Metodiskās bibliotēkas izmantošanas noteikumi.

I. Vispārīgie noteikumi

1. Rīgas Izglītības un informatīvi metodiskā centra (turpmāk tekstā Centrs)  bibliotēkas (turpmāk tekstā – Bibliotēka) fondu lietošanas noteikumi nosaka kārtību, kādā Rīgas pilsētas  izglītības iestāžu un Rīgas domes Izglītības, jaunatnes un sporta departamenta darbinieki var saņemt un lietot Bibliotēkas fondus. 

2. Izmantojot Bibliotēkas fondus, jāievēro Autortiesību likums. 

II. Bibliotēkas krājumu izsniegšana 
1. Bibliotēkas krājumi tiek izsniegti izglītības mērķiem – izglītības programmu īstenošanai un pašizglītošanās nolūkiem. Jebkura cita veida darbība – to pavairošana vai demonstrēšana nav likumīga. 
2. Bibliotēkas audiovizuālie materiāli  tiek izsniegti, pamatojoties uz izglītības iestādes vadītāja apstiprinātu pilnvaru, kuru atjauno katra mācību gada sākumā,  grāmatas un periodika – uzrādot personu apliecinošu dokumentu un reģistrējot savus datus. Par lasītāja uzvārda, dzīves/darba vietas izmaiņām jāinformē Bibliotēkas darbinieks nākamajā apmeklējuma reizē.  

3. Bibliotēkā uz vietas ar Bibliotēkas krājumu katalogiem, literatūru un  periodiku var iepazīties visi Bibliotēkas apmeklētāji. Vienojoties ar Bibliotēkas darbinieku, drīkst izmantot Interneta resursus. 
4. Bibliotēkas grāmatas tiek izsniegtas uz laika periodu līdz 4 kalendārajām nedēļām, audiovizuālie mācību materiāli – līdz 2 kalendārajām nedēļām, periodika – uz 1 nedēļu. Par iespējām pagarināt lietošanas termiņus Bibliotēkas klients vienojas ar Bibliotēkas darbinieku personīgi vai pa telefonu. 
5. Lasīšanai ārpus Bibliotēkas neizsniedz atsevišķas vārdnīcas, rokasgrāmatas un atsevišķus periodiskos izdevumus. 

6. Bibliotēkas krājumi tiek izsniegti, katram lietotājam parakstoties saņemtās  grāmatas/video/DVD/CD  pasītē, norādot atdošanas datumu. 
7. Saņemot grāmatu/video/DVD/CD, lietotājs uz vietas pārliecinās par saņemtā eksemplāra kvalitāti. Aizliegts grāmatās un periodikā izdarīt pasvītrojumus, locījumus vai kā citādi sabojāt izdevumu. Pārnēsājot paņemtās Bibliotēkas grāmatas/DVD/CD/video, jānodrošina to aizsardzība no mitruma un netīrumiem. Izglītības iestāžu atskaņošanas tehnikai jābūt tādā kārtībā, lai netiktu bojāti paņemtie ieraksti. Pēc lietošanas nododot,  videokasetēm jābūt attītām sākuma stāvoklī, diski nedrīkst būt saskrāpēti vai kā citādi sabojāti.  
8. Ja grāmata/video/DVD/CD tiek nozaudēta vai sabojāta, Bibliotēkas lietotājam jāatdod analogs ieraksts/grāmata, vai, vienojoties ar Bibliotēkas darbinieku, cits ieraksts/grāmata. Ja vienību nevar atdot, tad jāatlīdzina Centram nodarītais zaudējums, samaksājot paņemtās grāmatas/ieraksta vērtību Centra kontā – LV47PARX0021000316011. 
III. Bibliotēkas fondu lietošana un samaksas kārtība

1. Bibliotēkas fondu lietošana  Rīgas domes Izglītības, jaunatnes un sporta departamenta darbiniekiem, tā padotībā esošo iestāžu darbiniekiem un Rīgas privāto izglītības iestāžu darbiniekiem ir bezmaksas. 

2. Izglītības iestādēm, kuras noteiktajā laikā nav nodevušas audiovizuālos mācību līdzekļus, jāmaksā soda nauda Ls 0,50 par vienību par katru nokavēto dienu (Rīgas Izglītības un informatīvi metodiskā centra audiovizuālo mācību līdzekļu izmantošanas noteikumi). Par laikā nenodotām grāmatām soda nauda tiek aprēķināta BIS ALISE.  Soda nauda jāiemaksā Centra kontā. 

